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MANUAL DE PROCEDIMENTOS

PETICIONAMENTO DE CARTA PRECATORIA

Cédigo: MAP-COGER-009 Versédo: 01 Data da Emisséo: 12/05/2020
Elaborado por: Geréncia de Servigos Auxiliares Aprovado por: Corregedoria Geral da Justi¢ca
1 OBJETIVO

Definir e padronizar as rotinas e atividades de cadastro e distribuicdo de cartas precatorias,
pelos 6rgdos internos e externos.

2 DOCUMENTACAO NORMATIVA DE REFERENCIA

= Resolugdo 46/2007 Conselho Nacional de Justica
= Lei Estadual 3517/2019
= Provimento COGER n.° 16/2016 — Corregedoria Geral da Justica

3 ORIENTACOES GERAIS

= As atividades descritas de cadastro e distribuicdo de cartas precatdrias neste manual
sdo destinadas aos juizos, varas e aos 6rgaos de primeiro grau, entendidos como
O6rgdos internos e Comarcas de Outros Estados, aqui entendidas como 6érgéos
externos;

» As Cartas Precatorias eletronicas deverdo ser cadastradas em todas as unidades
jurisdicionais dotadas do sistema de processo em meio eletrdnico, com observancia da
competéncia, da classe, dos assuntos correspondentes, bem como das partes e do
patrono (advogado). Atentando-se, se for o caso, o segredo de justica e a gratuidade
judiciaria no cadastro, bem como a anexagéo do arquivo digitalizado em formato PDF.

= Serdo canceladas/rejeitadas as precatérias que ndo atendam os procedimentos por
meio eletrénico ou que forem equivocadamente peticionadas fora do padrdo como, por
exemplo, auséncias de pecas essenciais para cumprimento da deprecada.

4. DESCRICAO DAS ATIVIDADES
4.1 Protocolar cartas precatorias

= As Precatérias sdo protocoladas pelo advogado, usuarios internos de unidades
judiciais do Estado ou usuarios externos de outros Estados no sistema e-saj;

= O protocolamento eletrénico de cartas precatorias, compreende as precatorias
civeis, criminais, infancia e juventude, bem como juizados especiais civeis;

= O procedimento para realizar peticionamento eletrdnico se encontra no seguinte
endereco eletrénico https://www.tjac.jus.br/servicos/e-saj/tutorial-sobre-o-
peticionamento-eletronico/;

= ApoOs acessar o portal e-saj. O usuario devera observar 0s seguintes campos para
preenchimento:
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o Foro: Comarca onde devera ser encaminhada a Precatdria. O usuario, ao
acessar o campo “foro”, o sistema apresentara todas as Comarcas
disponiveis no Estado. Caso o usuario queira, podera consultar a lista das
Comarca do Estado no seguinte enderego: https://www.tjac.jus.br/comarcas/

Foro *

Rio Branco

Cruzeiro do Sul

Brasileia

Epitaciolandia

Capixaba
Obs.: Para as precatérias distribuidas aos Juizados Especiais e Varas da
Infancia de Rio Branco, o usuario devera selecionar o foro “Rio Branco -

Juizado Especiais” (para os juizados civeis, criminais e fazendarios) e o foro
“Rio Branco-Infancia e Juventude” no caso das Varas de Infancia.

o Competéncia: campo que vincula onde devera tramitar a precatdria - no
caso, o sistema possui as competéncias “Carta Precatéria — Criminal”, que
abrangera toda a area criminal (Varas e Juizados) e “Carta Precatéria —
Civel” que abrangera toda a area civel (Varas, juizados e Infancia).

Protocolo

Foro® + Rie Brance Descricio

_

procurar (G

Competéncia®
Classe do processo*

Assunto principal*

= = = 3 Bl
y
z
>

j=iff=iyi=]

Outros assuntos

o Ao selecionar a competéncia, na janela “Classe”, o sistema apresentara
somente as classes vinculadas a esta competéncia.

carta

Procurar

E- = 2 - PROCESS0 CIVEL E DO TRABALHO
B- = 214 - Qutros Procedimentos
E- = 257 - Cartas
[] 258 - Carta de Ordem Civel
[] 261 - Carta PrecatSria Civel
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-|- 268 - FROCESS0 CRIMINAL
= 334 -Cartas
AR5 - Casta Precatdna Criminal CUmPEtéﬂCiE Criminal
=} 547 - JUIZADOS D& IMFAMCIA E DA JUVEMTUDE
= 1385 - Seqdo Civel
[= 1450 - Cartas
1455 - Ealla.Fr&ca'lélia Infércia & Juventede ¢ Competéncia Civel
= 1459 - Secdo Infracional
= 1473 - Cartas

1478 - Caita Precatdiia Infracionsl ¢

o Selecionar a Classe conforme o caso e preencher o campo assunto

o O campo assunto, assim como o0 campo classe, trarA somente dos
assuntos relacionados a precatéria;

o Conforme disciplinado pelo Conselho Nacional de Justica todos os
assuntos que tratam a matéria deverao ser incluidos

o No exemplo abaixo sera cadastrada uma precatoria que visa a intimagédo de
parte;

o Nesse caso 0 assunto principal devera ser intimacgdo, pois trata-se do
assunto mais evidente.

O principal

Procurar

= D 8826 - DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
= [j 11781 - Objetos de cartas precatorias/de ordem
[¥] 11782 - Intimacdo
[] 11783 - Citacdo
[] 11784 - Oitiva
[] 11785 - Diligéncias
]

|| 11786 - Atos executdrios

o Apo6s, utilizar o campo “Outros assuntos” para cadastrar os demais
assuntos relacionados ao pedido;

o O sistema, no campo “assunto principal” permite selecionar apenas um
assunto. Ja o campo “Outros Assuntos”, permite selecionar mais de
assunto ao mesmo tempo.

Obs.: Conforme item 4.2.12 do Manual de Utilizag&o das Tabelas Processuais Unificadas,
instituido pelo Conselho Nacional de Justica, Os assuntos das cartas precatérias, a serem
registrados, sdo aqueles objeto da prépria carta precatéria expedida, elencados sob o
ramo DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO, no item Objetos de cartas

Sistema Normativo do Poder Judiciario do Estado do Acre - Resolugdo do Tribunal Pleno Administrativo n.2 166/2012
Pagina 4

L raan Assinado eletronicamente por: THIAGO DE JESUS REIS PITAS - 15/01/2024 14:12:35 Num. 3819935 - Pég. 4
Bt :ﬁ""-F'- == https://corregedoria.pje.jus.br:443/Processo/ConsultaDocumento/listView.seam?x=24011514123529400000003585425
ERURED Nimero do documento: 24011514123529400000003585425




MANUAL DE PROCEDIMENTOS

PETICIONAMENTO DE CARTA PRECATORIA

precatérias / de ordem. Destaque-se que 0s assuntos poderdo ser atribuidos a
quaisquer cartas (de ordem, precatéria e rogatéria), independentemente da area (civel,
criminal, eleitoral, do trabalho, infracional etc.)

- Atenciio: Para peticionar & necessdrio que o certificado digital estejs conectado.
« Informe os dados 3o (1 i , assunto e valor da agda).
« Se o processo deve S0 "Segredo de Justica”. =

Peticionante

Em nome de*® : | Ronaleudo Santos v

Tipo de participagio™  : | Juizo r = 8826 - DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
=] 11781 - Objetos de cartas precatorias/de ordem
Protocolo ¥ [ 11782 - Intimacéo

i~ [ 11783 - Citacdo

i~ O 11784 - Oitiva

Foro® + [Rie Brance i~ [ 12785 - Diligéncias

- [ 11786 - atos executdrios
Competéncia® +|Carta Precatéria - Civel

Classe do processo®  : 261 - Carta Precatéria Cival

Assunto principal* 111782 - Intimagio

LR

Outros + |2 Registros

o Apos, clicar em AVANCAR para cadastramento das partes

Protocolo

Foro™* t Rig Branco

Competéncia® : Carta Precatdria - Civel
Classe do processo® : |261 - Carta Precatdria Crvel
Assunto principal® £|11782 - Intimagdo

Outros assuntos : 2 Registros selecionados
Valor da acdo® : |0,00

iSal\rir Salvar e continuar depnis@@

o Valor da Causa: utilizado o preenchimento para quando se tratar de
precatoria que ndo contempla assisténcia judiciaria gratuita. Ocasido
que deverd ser observada a Lei Estadual 3517/2019, que estabelece os
valores de Cartas Precatérias e Assemelhados.

o Acaso a parte seja beneficiaria da assisténcia judiciaria gratuita, constara o
valor zero.

= Cadastrar Partes:

Por padréo, sugere-se que seja cadastrada, primeiramente a participa¢do ativa do processo.
Ex.: requerente, autor, deprecante, etc.

o O usuario podera utilizar-se das seguintes op¢des para cadastro da parte ativa,;
o Utilizar a participagao “Autor’/“Requerente” ou
o Utilizar a participacao “Deprecante” ou
o Utilizar os dois tipos de participacdo (Autor/requerente e
deprecante)

No exemplo abaixo foi utilizada somente a participacao “Deprecante”:
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o Ao selecionar “Pessoa” do tipo “Juridica”, o sistema exigira o numero do CNPJ, no
entanto existe a opgao “declaro que a parte ndo possui CNPJ”, que fara com
gue o sistema permita a continuagdo do cadastro sem o fornecimento deste dado.

Dados da parte ou Advogado

Participagdo™ : | Deprecante v

Passoa™ ' Fisica (@ Juridica

CNP 2 #| Declare que a parte ndo possul CNP)
Nome™* : |Juizo de Direto da Vara Unica da Comarca de Acrelindia

E-mail

Endereco

Declaro que a parte tem o endareco no exterior.

CEP* : £9300-000 [l coRREIOH|
Municipio® + [Acrelindia AC [a
Logradouro® : Rua Principal Nimero®: 100

Complemento

Bairro t |Cantro

W .Cnnulnr.

o Clicar em CONFIRMAR para que o sistema armazene as informag8es da parte,
em seguida, clicar na flag conforme abaixo e AVANCAR. O mesmo procedimento
sera para cadastrar a parte passiva.

Partes da Peticdo

Participagio Nome
Depracante Juzo de Direito da Vara Unica ¢a Comarca de Acrelindia ®
Depracado izo de Direito da Vars s Piblics @ Cartas Precatérias da Comarca de Ris Brancs
Quantidade de registros: 2

) Declaro & 2 quantidade de partes.

o de acordo com 2 peticdo inicial

Desgjo e a5 3penas como sociedads de advogados.

[Avangar Adicionar nova parte Voltar Salvar Salvar e continuar depois

1 - Esses dois botdes tem a funcionalidade de editar os dados da parte ou excluir a
parte. Lembrando que s6 podera ser realizada essa operacdo antes de finalizar e
salvar todas as informagoes.

o Concluida a fase acima o sistema, na proxima pagina, ir4 solicitar que o usuario
insira os documentos. No caso da precatdria, serdo os documentos necessarios
gue devem acompanhar a precatéria, conforme disciplinado nas legislages:

Nota: No tutorial de peticionamento eletrbnico contera os tipos de documentos que poderao
ser incluidos, como também o tamanho maximo para cada documento.

o Por padrdo o sistema exigira que o primeiro documento a ser inserido TENHA A
CLASSIFICACAO PETICAO. Apés, proceder a assinatura do documento:
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Authentication Client

Introduza a Senha do token.

Nome do Token:

Senha do token:

Processo cadastrado e gerado o nimero.

Este nimero de processo também ira para o email da pessoa que realizou o cadastro.

o Operagdo realizada com sucesso

+ Prezado Renaleude Santes, todos documentes foram assinados e protecolades com sucesss. O processo foi pretocslade com o ndmerc 0800007-54.2020.8.01.0001 em 08/05/2020 12:12:41.

Orientacbes

+ Um s-mail foi anviade para ronaleudo.santos@tjac.jus.br com o5 dades deste protocolo,
- Apés s sus paticio sar racsbida = anceminhads pele Tribunal, serd possivel scompankar @ andamente d srocsssa siravés da Consults e Processos Online sxistents ro partal.

Peticionante

Nome : Ronaleudo Santos

Protocolo

Foro : Rio Branco

Processo + 0800007-54.2020.8,01.0001

Classe do processo + Cartz Precatéria Civel

Assunto principal : Intimacde

Bata/Hora + 08/05/2030 12:13:41

Partes

Deprecants : Juizo de Direito da Vara Unica da Comarca de Acrelindia
Deprecado : Juizo de Dirsito dz Vara de Registros Publicos & Carias Precatériss da Comarca de Rio Brance

Documentos Protocolados

Petigio® 1 PETICIONAMENTO ELETRONICO - 1.pdf
Downloads

Anexar documentos 1 Realizar download dos documentos da peticio
Recibo 1 Realizar dowinlead do recibo

4.2 Cadastrar Precatéria no SAJ

Apo6s a conclusdo do cadastro da precatéria no e-saj, a informagéo ira para a Comarca
onde foi deprecada, para tanto, o distribuidor do Juizo Deprecado devera efetuar o
procedimento de cadastro rotineiro, observando aos seguintes detalhes:

o O portal e-saj ndo dispée dos campos “Dados da Precatéria”, logo, estes campos
deverao ser preenchidos;

o Atentar ao cadastro das partes, pois caso 0 usuario resolva usar o juiz deprecante
e deprecado no cadastro de parte, pelo portal e-saj, o distribuidor devera alterar
para os nomes gue efetivamente constam no processo;
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istema de Automacao da Justica -

Andamento Carga Expediente Criminal AR
Processos...
Processos Excepcionais...
Proces

Peti¢des Intermediarias e Processos Dependentes...

PeticSes Intermediarias e Dependentes Excepcionais...

Peticoes Iniciais Aguardando Cadastro...

PeticSes Intermediarias Aguardando Cadastro...

-‘L Peticbes Iniciais Protocoladas Aguardando Cadastro

X

local ~ Data/hora ¥ Protacolo Classe Assurto Competéncia Urgente Sigilo A
Internet 08/05/2020 12:12:41 0300007-54.20208.010001 Carta ia Civel . Carta Precatéria - Civel O ~
- . . = -

A, Cadastro de Processos

Processo 6 Outro n®

Competéncia

0800007-54.2020 | 8.01.0001 26 Carta Precatoria - Clvel jol
Dados Processuais | Partes e Representantes  Armas e Bens  Objefo da Agdo  Qutros Ndmeros € Obs.  Assuntos  Carta Precatoria
Classe Area Assunto principal Assunto complementar

261 Carta Precatoria i [ Civel 11782 Intimacio

Recebimento Volumes Qtde de folhas  Valor da acdo (RS) Data do valor Valor atualizado (RS)

08/05/2020 1 000 08/05/2020 A 0,00 Sem custas inici
Tipo de distribuicdo Municipio N GRJ

Sorteio v :

Sigilo
D Justica gratuita D Segredo de justica D Jurisdigdo voluntaria e Menhum Vs
ados da precatoria
Comarca luizo deprecante Endereco do juizo
i) el o

Campo que deverd ser

£-mail N nia arigem Classe na origem <::I observado pelo
distribuidor
Objeto Complemento do objeto Prazo/previsdo para devolucio
ol ‘¥ dias /71 ~

Agendar audiéncia
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4. Cadastro de Processos

Processe 6 Outro n® Competéncia

08 -542020 26 Carta Precatdria - Clvel jo
Dados Processuais Representantes WArmas € Bens Objeto da Acdo  Outros Mimeros e Obs.  Assuntos  Carta Precatoria
Digite 0 nome para pesquisa. & Dados principais  Qualificagio

=-[7 0800007-5420208.01.0001 Tipo de participacio
- Deprecante: Juizo de Direito - H Deprecado L
! () Deprecade: Juiza de Direito - & Tipo de pessoa CNP)
Juridica v oe ./l -
Nome da parte D Parte possui nome social

Elterar nome das partea & 34

3351 Juizo de Dirgito da Vara de Registro:

f Tipo de governo Ramo de atividade Género
il £ Masculine v
\i-R Complemento da parte Forma de citagdo/Intimagdo

W ciiniabn sla sickhimeida telmem Pancs Zravs | Barbadar da Aafclin-i

FINALIZACAO: Resultado da Distribuicio da precatoria.

Resultado da Distribuicao

d O processo foi distribuido para

Foro 1 - Rio Branco

Vara 801 - Vara de Registros Piblicos e de Cartas Precatériz
Vaga 1 -Juiz Titular

Fechar
u
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